URZAD GMINY ISTEBNA

DOKUMENTACJA SZBI/ISO27001 - PODO-Z07.300 KLAUZULA INFORMACYJNA RADA GMINY

300

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
RADA GMINY (OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA)

Dziatajac na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej: ,RODO” przekazuje nastepujgce informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych:

TOZSAMOSCE ADMINISTRTORA

Administratorem danych osobowych jest Rada Gminy Istebna reprezentowana przez
Przewodniczacego Gminy Istebna. Majgcym siedzibe pod adresem 43-470 Istebna 1000.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem mozna sie skontaktowac poprzez adres email biuro.rady@istebna.eu,
telefonicznie pod numerem: 33 855 65 00 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
email iod@istebna.eu lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Rada Gminy Istebna przetwarza dane osobowe w celach wynikajgcy z ,ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym”.

W szczegdlnosci przetwarzanie danych osobowych zwigzane jest ze:

—  stanowieniem aktéw prawa miejscowego,

—  rozpatrywanie skarg, wnioskéw, petycji,

—  prowadzenie transmisji z obrad rady oraz udostepnianie zapisdw obywatelom,

— dokumentowanie prac Rady Gminy oraz powotanych komisji.

Prowadzenie transmisji oraz udostepnianie nagran z obrad rady gminy jest realizacjg zasady
jawnosci dziatania organéw gminy.

ZRODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe s3 pozyskiwane bezposrednio od zainteresowanych, stron postepowania,
uczestnikdw posiedzen rady gminy lub z rejestrow publicznych.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Posiada Pani/Pan prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ograniczenia
przetwarzania danych, dostepu do danych, ich aktualizacji i otrzymywania kopii, o ile pozwalaja
na to przepisy prawa.

Jezeli przekazane informacje sg niezrozumiate lub oczekujg Panstwo uszczegétowienia informacji
dotyczacych przetwarzania danych osobowych w tym przystugujacych praw, podstaw prawnych
przetwarzania danych czy tez okresu ich przetwarzania przystuguje Pafstwu prawo zadania od
Administratora danych wyjasniern w tym zakresie (art.12 RODO).

Whiosek z zadaniem realizacji przystugujgcych praw, wyjasnienia zasad przetwarzania danych,
podstaw ich przetwarzania, okresu przetwarzania itp. nalezy kierowac pisemnie na adres
Administratora danych.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI
DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego:
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem koniecznym umozliwiajgcym
wziecie udziatu w postepowaniu administracyjnym, zatatwienie sprawy, uczestnictwo (zabieranie
gtosu) w trakcie obrad rady gminy.

W szczegdlnosci transmisja, rejestracja oraz publikacja obrad rady gminy jest wymogiem
ustawowym spoczywajacym na Administratorze danych.

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujgcym odbiorcom:

— organom witadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub
dziatajagcym na zlecenie organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z
przepiséw prawa,

—  podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw powierzenia danych do przetwarzania
$wiadczg ustugi na rzecz Administratora.

W szczegdlnosci nagrania obrad rady gminy dodatkowo sg dostepne dla wszystkich
zainteresowanych oséb czy podmiotow za posrednictwem Internetu.

Inne informacje zapisy z posiedzen, stenogramy sg dostepne w trybie dostepu do informacji
publicznej.
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PRZEKAZANIE DANYCH Administrator danych nie bedzie przekazywat danych osobowych do panstw trzecich oraz
organizacji miedzynarodowych.

OKRES PRZECHOWYWANIA Dane bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisdw prawa - zgodnie z instrukcjg

DANYCH kancelaryjna.

W szczegolnosci zapisy (nagrania) z obrad rady gminy bedg przechowywane i dostepne publicznie
przez okres 3 miesiecy po zakonczeniu biezgcej kadencji organu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nagrania zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

PODSTAWA PRAWNA art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze.

art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzone;j
administratorowi.

W szczegdlnosci podstawe prawng stanowig:

—  Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

—  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

—  Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

—  Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

—  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

ZAUTOMATYZOWANE W trakcie przetwarzania danych osobowych Administrator danych nie bedzie podejmowat decyzji
PODEJMOWANIE DECYZII, w sposéb zautomatyzowany. Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu.

PROFILOWANIE

OGRANICZENIA DOTYCZACE Dane osobowe cztonkdw rady gminy sg przetwarzane w zwigzku z uczestnictwem w kolegialnym
OCHRONY DANYCH organie wtadzy bedgcym jednoczesnie Administratorem danych osobowych, a sami radni sg
OSOBOWYCH osobami publicznymi ktérych dane osobowe przetwarzane w zwigzku z petniong funkcja nie

podlegajg ochronie.

Dane osobowe (wizerunek, wypowiedzi, zachowania) oséb nie bedacych cztonkami rady gminy, a
uczestniczagcymi w obradach sg jawne w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia prawa dostepu do
posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzgcych z powszechnych wyboréw
zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.
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